Notice fusion publipostage

Exemple de fusion entre une lettre Word et un fichier Excel contenant les noms et
adresses des destinataires. Les noms et adresses ont été inventés pour servir
d’exemple.

Mettez votre lettre sur le bureau de votre ordinateur, ainsi que le fichier Excel comprenant les
adresses des entreprises destinataires :

Ouvrez la lettre au format Word, que vous souhaitez envoyer :
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Trouve ton métier

A Tattention de (& parsonnaliser)
resse 1

Adressa 2 (complément d'sdresse]

Coda postal- Vile

4 Paris, le 25 200t 2010

Objet: Praposition de partensriat

Madsme. Monsieur (3 personnaliser)

Cest sur le conseil de (3 pereonnalieer] que nous prenons contact. Ca demier a, en effet, estimé
que nous aurons, su-deld de nos valeurs communes, un intérét & nous rencontrer.

Lsssociation « Trouwe ton métier s intie un grand projet de réinserion socislke &t professionnels
des jeunes dans Jes métiers du bitiment. Notre objectif est de pouvoir réinsérer dsns le monde du
travai, 20 jeunes, Sgés de 18 & 25 ans, en lewr permetisnt de misux connsitre les métiers du
bétiment &t de découvrir ces entreprises, mais sussi leurs futurs colaborsteurs.

Cafts &taps de découverte &tsnt un présiable § forienistion st & une inserion professionnalie
durable.

Conférence métiers, visite de chantier, stage, périade de professionnalisation, évalustion en miieu
detravail, parmainage de jeunes par des COMPEQNONS... SONTPAMT ket SCtions que Nous sounatans
développer

Pour cals, nous recherchons des entreprises partensies qui, au travers de leur engsgement =t de
leur soutien, nous permetirsient de mener & bien ce projet.

Afin de vous permetire d'en savoir plus et de jugez de fopportunité de notre rencontre, nous vous
=vons joint le dossier syntnétique de présentation.

Nous vous contscterons trés prochsinement sfin de fixer les modalités de notre rencontre, sivous
en étes d'accard.

Dens ls perspective de cat échange, nous vous prions d'sgréer, Msdame, Monsieur (3
. de nos lutst:

Wonsieur Pierre Durant
Responsehie des relstions Entreprises
PJ. : Dossier Entreprise

« Un métier bien identifié, pour une msertion réussie »

“« 0w
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Mettez le curseur de votre souris sur le premier champ a personnaliser : Société
Vous pouvez alors démarrer le publipostage en cliquant sur I'onglet Publipostage dans le menu

en haut.
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Adresse 2 [complément d'sdresss)
Code postsl - Vile

8 Paris, ke 25 200t 2010

Objet: Propostion de partenariat

Madame, Monsieur (3 personnaliser)

C'est sur le consei de (3 personnalizer que nous prenons contact, Ca demiers, en effet, astimé
que nous surions, su-deld de nos valeurs communes, un inlénét & nous rencontrer.

L'sssociation r Trouve ton métier o initie un grand projet de réinsertion socisle et

des jeunes dans ez métiers du batiment. Notre objectif est de pouvoir réinsérer dans e monde du
travail, 20 jeunes, Sgés de 18 & 25 sns, en leur permetisnt de misux connaitre les métiers du
batiment et de découvnr ces entreprises, mais sussi leurs futurs collsborateurs.

Cetle étspe de découverte &lant un présisble & fonentation et & une insedion professionnelle
durable.

Dans le menu qui vient de s’afficher cliquez sur I'icone “démarrer la fusion et le
publipostage”

Fichier m Ins: Publipostage
‘ | B BB B & g n v
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Démarrer la fusion §Election des Modifier la liste | Champs de fusion  Bloc  Formule Insérer un champ R . Apercu des Terminer &
et le publipostage yMestinataires = de destinataires | ensurbrillance  d'adresse d'appel  de fusion = |2 Mettre a jour les étiquettes résultats | Rechercher les erreurs fusionner -

Champs d'écriture et d'insertion Apergu des résultats Terminer

Bociétd
A I'sttention de (3 parsonnaliser)
Adresse 1

Adresse 2 (complément d'sdresse)
Code postal - Vile

& Paris, k2 25 20012010

Dbjet : Proposition de partensrist

Madsme, Monsieur (& personnaiiser)

Cest sur le conseil de (3 personnaiizer] que nous prenons contact. Ce demier a, en effat, estimé
que nous surions, su-del de nos valeurs communes, un intérét & nous rencon

L'sssocistion « Trouve fon métier » initie un grand projet de réinserion sociale &t professionneis
des jeunes dans jes métiers du bitiment. Notre objectif est de pouveir éinsérer dans ke monde du
travail, 20 jeunes, &gés de 15 & 25 ans. en leur permettant de misux connaitre les métiers du
bétiment ef de découvrir ces entreprises, mais sussi leurs futurs collaborateurs.

Cette élape de découverte étant un présisble & lorientation et & une insertion professionnelle
dursble.

associ@théque

Partenaire de votre engagement

www.associatheque.fr est un site du Crédit Mutuel



Dans le menu déroulant qui s’affiche, cliquez sur “Lettres”
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St
A T'attention de (3 personnaliser)
Adresse 1

Adresse 2 (complément d'sdresse)
Code postsl - Vile

4 Paris, le 25 5001 2010

Objet: Proposition de partenariat

Madame, Monsisur (3 personnaliser)

Cest sur le conseil de (3 personnaiiser] que nous prenons contact. Ce demiers, en effet, astimé
que nous aurions, su-deld de nos valeurs communes, un intérét & nous rencontrer.

L'sssogistion « Trouve ton métier » initie un grand projet de réinsertion socisle ef professionnele
des jeunes dans les métiers du batiment. Notre object est de pouvair éinsérer dans ke monde du
travail, 20 jeunss, dgés de 15 & 25 sns, en leur permatiant de misux connaiire les métiers du
batiment et de découvrir ces entraprises, mais sussi leurs futurs colisborateurs.

Puis cliquez sur “Sélection des destinataires”, et sur “Utiliser la liste existante”
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ensurbrillance  d'adresse d'appel  defusion- L8 Mettre & jour les étiquettes tésultats | Rechercher les erreurs fusionner -
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Fontacts Outlook...

B
A Isttention de (3 personnaliser)
Adresse 1

Adresse 2 fcomplément d'sdresse)
Code postal- Vile

§ Paris, le 25 800t 2010
Objet : Proposition de partensrist
Madsme, Monsieur (& personnaiiser)

‘Cest sur e conseil de (3 que nous Ce demier &, en effet, estimé
que nous suriens, au-delé de nos valeurs Gammunes, un intérét & nous rencom

L'sssocistion « Trouve fon métier 5 inftie un grand projet de réinsertion socisie et

des jeunes dans les métiers du bitiment. Notre object est de pouvair réinsérer dans le monde du
travail, 20 jeunes, 4gés de 18 & 25 ans, en leur permettant de mieux connsitre les méters du
bitiment et de découvrr ces entreprises, mais sussi leurs futurs collaborateurs.

Catte étape de découverte étant un préslshle & fonentstion et & une inserion professionnele
dursble.

‘Conférence métiers, visite de chantier, stage, période d X ion, & tion en milieu
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Une nouvelle fenétre s’affiche, afin que vous puissiez indiquer le nom et I’endroit ou se situe
votre base de données.

Allez dans le “bureau” et cliquez sur votre fichier excel contenant vos contacts entreprises.
Cliquez sur “Ouvrir”
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w Bilan carbone V6
l“ Dossier de fichiers

Objet - Proposition de partenanat M Bureau

S Empacamaniee” by o

18 Téléchargements Dossier de fichiers

Msdeme, Monsieur (3 personnaliser)

Clest sur ke conseil de (5 personnaiiser) qud
Que naus surons, au-dels de nos vakwrs cal | Bilan_Produit_Logiciel

Raccourci

Lsssocistion « Trouve ton métier» intte unfj| 4 @ Bibliothéques
des jeunes dans les métiers du bitiment. Nofl| @ Documents
travai, 20 jeunes, dgés de 13 & 25 ans, o
bétmant et de découvrr ces entraprses, mai I» [ Images Fichier excel des contacts
entreprises

(]

Cette étspe de découverte étsnt un préal)| P J’ Musique

2002
dursole + B vidéos
Conférence métiers, visite de chantier, stage, Lettre Exemple publipostage
de travail, i jeunes par Document Microsoft Word 97 - 2... L
dévelapper 1 @& Groupe résidentiel - 115Ko =

Pour cels, nous recherchons des entreprises| | Nouvelle source.

leur soutien, nous permetiraient de mener & |

Afin de vous permettre d'en savoir plus =t del -

svans joint le dossier synthétique de présent | Nam de fichier: hewkessauces de données

B Sptsterons s pochanere) a’

en &tes d'acc

Dans ls perspective de cet échange. ——————
i I o sas sslutstions.

Une nouvelle fenétre s’ouvre pour vous demander quel est le nom de |'onglet ou se trouve vos
données. Par défaut, si vous n'avez pas créé plusieurs onglets dans votre fichier excel, vous
pouvez cliquer directement sur “"Ok"”
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A Tattention de (3 personnaliser)

g
Sélectionner e tableau l i ==

Nom Descripton  Modifice e Crédele Ty
‘Feuile 1 - Tableau 1§’ 9/27/2010 10:21:07 AM  9/27/2010 10:21:07 AM  TAB|

Objet: Proposition de psenarist

Madame, Monsieur (& personnaliser)

(C'est sur le conseil de (3 personnaiiser] que nous pre
que , su-dald e 3

delé de nos

L'assosistion « Trouve fon méfier o initie un grand prd)|

des jeunes dans les métiers du bitiment. Notre objectl| |2l
travail, 20 jeunes, Ggés de 18 & 25 ans, en leur pel |
bétiment et de découvrirces entreprisas, mais aussi ed La premiére ligne de données contient les en-tétes de

Cette étape de découverte étant un préaisble & I

dursbla
Conférance métiers, visita de chantier, stage, période de professionnalization, valustion en miley
detravail, jeunes par ‘sont parmi les st naus souhattans
davelopper.
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Cliquez sur “Bloc Adresse”, afin de pouvoir personnaliser votre courrier en fonction de vos
destinataires
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Sackid

Alsttention de (& personnsiisar)
Adresse 1

Adresse 2 {complémant d'adresse)
‘Code postsl- Vile

4 Paris, le 25 80012010
Objet: Proposition de psrienarist
Msdsme, Monsieur (3 parsonnaiiser)

Cest sur le conseil de (3 personnaliser) que nous prenons contsct, Ce demier s, &n effet, estimé
que nous surions, au-dels de nos valeurs communes, un intérét & nous rencontrer.

L'association « Trouve ton métier s intie un grand projet de réinsertion sociske et professionnele
dez jeunes dans es métiers du bitiment. Notre objectif st de pouvoir réinsérer dans le monds du
travail, 20 jeunes, 4gés de 18 & 25 ans, en leur permettant de mieux connaitre les métiers du
batiment et de découvrr ces entreprises, mais aussileurs futurs collaborsteurs.

Une nouvelle fenétre de dialogue apparait, vous pouvez alors cliquer sur “Faire correspondre
les champs”
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Créer Démarrer la fusion et le publipostage Champs d*écriture et d'insertion Apercu des résultats Terminer
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-
sertion du bloc d'adresse [ S

Spécification des éléments dadresse Aperqu
Insérer le nom du destinataire sous le format : Void un apercu de votre liste de destinataires : =
Fierrot ~ 1 v
Fierrot Martin Jr. m
;‘E’W“- Martin Jr. Marie-Lorraine KERR
e 88-30, rue Cardinet
Pierre Martin Jr. .
Pierre L Martn Jr. < ans

Insérer le nom de la sodéte

nsérer fadresse postale :

Ne jamais indiure le pays dans [adresse

Toujours fncure Ie pays dans [adress . | |
Corriger les problémes

Ninciure le pays que lorsaul est différent de :
Sl des &éments de votre bloc d'adresse sont manquants ou IEr)
France désardonnés, utiisez Faire corre:
les dléments d'adresse corrga@Bans votre liste de diffuson.
] Format de Iadresse selon |a région/le pays de destination.
glonfle pays de Faire correspandre les champs. . sse)

OK Annuler

a Paris, le 25 ao(it 2010
Objet : Proposition de partenariat

Madame, Monsieur (& personnaliser)

C'est sur le conseil de (a personnaliser) que nous prenons contact. Ce dernier a, en effet, estimé

mitm marim msiama A Aald de man tsalaries asmamer e e mbArAE A maria ramasmbear
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Dans la nouvelle fenétre qui vient de s’ouvrir, faites correspondre les champs de votre fichier
excel avec ceux du document Word. Par exemple, pour Société, il faudra choisir le champ que
vous avez nommé « Entreprise » dans votre fichier excel.

—
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2 = B 2 Régles - =2
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et le publi ~ destinataires - de i d'adresse d'appel  defusion- L Meftresjour Saietherheyle-lenenr fusionner
Créer Démarrer la fusion et le publipostage Champs d écriture et dinsertion Apercu des résultats Terminer

[» &1

Wl Trouve ton metier
! VEMIR [Ermmrrmeseims: )

- Pour pouvair utiiser les fonctionnalités spéciales, [a fonction Fusion et publipostage doit o ®
Insertion du bloc d | savoir quels champs dans votre liste de destiataires correspondent aux champs L
oblgatoires. Utiisez la liste dérouiante pour sélectionner le champ de liste de
Spédfication des &lf | approprié pour chaque composant de champ dadresse.

Insérer lenon| | Mécessaire pour le bloc d'adresse

I3

Pierrot Prénom Prénom =]
Pierrot Marti Ham Nem =
Pierrot L Mar|| =l
Pierr o
2 Société (sans correspondance)
Pierr = eessed Adress: =]
Insérer le nof Adresse 2 | Adresse 2 =]
ville vile =]
Code postal (sans correspondance) =]
Pays ou région Pays = L]
Information optionnelle
er)
N Identificateur unique (sans correspondance) =] |\ Buants ou
France § Tire (sans correspondance) =1 | | [ pour identifier
Format de fad)| Utlisez les listes déroulantes pour choisir le champ de votre base de données qui correspond : esse)
aux informations d'adresse que la fonction Fusion et publipostage nécessite (liste de II-‘es champs....
gauche).

[] Mémoriser cette correspondance pour ce jeu de sources de données sur cet ordinateur

Objet : Proposition de partenariat
Madame, Monsieur (a personnaliser)

C'est sur le conseil de (& personnaliser) que nous prenons contact. Ce dernier a, en effet, estimé
que nous aurions, au-dela de nos valeurs communes, un intérét a nous rencontrer.

m_Amm\ Insertion Mise en page Références Publipostage Révision & m

= Entreprise =,
(=3 Enveloppes —¥ - e H 41 P M [
champs ) £ ercher un destinataire v
5] Etiquettes | Démarrer lafusion Sélection des Modifier la liste Bloc 5 = Terminer &
et le publipostage = destinataires = de destinataires d'adresse Prénom fttes : 12/ Rechercher les ereurs fusionner =
Créer Démarrer |a fusion et le publipostage Nom Apercu des résultats Terminer
Fonction ET;
N° téléphone Standard -

N® téléphone direct
N* de portable

Trouve lOnMEHEL]  Adcsema

AVENIR Correspondance des char S
i1
W
5 Pour pouvoir utiliser les fon Adressel it
- - savoir quels champs dans Adresse 7
Insertion du bloc d'adre obligatoires. Utlisez la liste rese taires =
———————— | approprié pour chaque com cp
Spécification des &lément
i Nécessaire pour leblod  Ville - =
Insérerlenomdudd | prénom - =IF =
Fierrot Nom ;‘
Pierrot Martin Jr. Secteur d'activité £
Pierrot L Martin Jr. Suffixe | (=]
Pierre ! Sodéts Chiffre d'affaires ;‘
Pigrre Martin Jr. Tt
Prro | blartin Ir} :jresse ; Plafond de mécénat %
nsérerfenomcelalll i e ﬁ
N e Effectif =
nsérer [adresse pogf| Code postal 2
le jamais inclurd || Pays ou région Date de creation Z]
! Toujours incure|/| Information optionnell Siege/Etablissement | |
@) Windure le pays|)|  Identificateur unique Fondation | i ‘Er)
-9 Titr =k |
France e Statuts de la Fondation identifier
| | Utilisez les listes déroulante L espond H
Format de ['adh aux informations d'adresse. Budget Mécénat si existant
) Théme Général
[] Mémoriser cette carresy Sous theme 1
——— Sous theme 2
N
Sous théme 3

Annal 3 nenist
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mA((um\ Insetion  Miseenpage  Reférences | Fublipostage | Revision  Affichage

- E & - b
=1 Enveloppes 7 l% l% B régles e =]
& = = 3, Faire carrespandre les champs o3
5 Etiquettes = Démarrer lafusion Sélection des Modifier la liste s de Bloc  Formule Insérer un champ .~ a Terminer &
et le publipostage = destinataires ~ de destinataires d'adresse d'appel  defusion= &) Mettre 3 jour | + Rechercher les erreurs fusionner~
Créer Démarrer la fusion et le publipostage Champs d'écriture et d'insertion Apergu des résultats Terminer
3
-
M a s
~g Trouve ton metier
AVENIR Correspondance des champs R ==
U‘
,.r;’j & Pour pouvoir utiliser les fonctionnalités spéciales, la fonction Fusion et publipostage doit
="} ~—— | | savoir quels champs dans votre liste de destinataires correspondent aux champs 3
ces ikl Insertion du bloc d'adre] | gbiigatoires, Utiisez |a liste déroulante pour sélectionner le champ de liste de destinataires
ECHAN '[ L | | anoroprié pour chague composant de champ dadresse.
\Eﬂ_l:g L Spécification des &ément] | ire pour le bloc d'ad: i |
~ Ingérer l& nom du d8 orénom arénom =0 =
& Pierrot.
) Pierrot Martin Jr. Nn [=]
—ZJEL Pierrot L Martin Jr., =
AGC! 7 Perre Sodiété =D
Pierre L Martin Jr RETES =]
- Adresse 2 Adresse 2 =l
Insérer le nom de |a]
Ville ville =
Insérer ladresse poll|  Code postal {sans correspandance) =
Ne jamais indurd | Pays ou région Pays [=
Toujours indure | Information optionnelle | |
& Nindure le pays||| Identificateur unique {sans correspondance) =] EI’)
France . Titre {sans correspondance) -l 7
| Utiisez les listes déroulantes pour choisir le champ de votre base de données qui correspond
Format de 'adresse || aux informations d'adresse que la fonction Fusion et publipostage nécessite (iste de esse)
gauche).
[] Mémoriser cette correspondance pour ce jeu de sources de données sur cet ordinateur
—_———
Objet : Proposition de partenariat
Madame, Monsieur (a personnaliser)
C'est sur le conseil de (& personnaliser) que nous prenons contact. Ce dernier a, en effet, estimé
que nous aurions, au-dela de nos valeurs communes, un intérét a nous rencontrer.
L’association « Trouve ton métier » initie un grand projet de réinsertion sociale et professionnelle S
des jeunes dans les métiers du batiment. Notre objectif est de pouvoir réinsérer dans le monde du s
travail 20 _iennes  Ands de 18 4 95 ans en leur nermettant de mieux rcnnnaftre les métiers di b
Page:1surl | Mots: 262 | <& Frangais (France] |

[Ezs

% (-———F)

Procédez de la sorte pour I’'ensemble des champs a faire correspondre. Une fois terminé, vous
pouvez cliquer sur Ok. Apparait alors, le texte “BlocAdresse” devant votre champ Société
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=3 Enveloppes
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Créer
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Démarrer la fusion  Sélection des Modifier la liste  Champs de fusion  Blac  Farmule Insérer un champ )
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Démarrer la fusion et le publipostage
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5 —_ 93, Faire correspondre les champs £ Rechercner un destinataire
Apercu des
e résuttats = Rechercher les erreurs

Champs d'€criture et d'insertion Apercu des résultats

7 |
Y
2
Terminer &
fusionner ~
Terminer

Trouve ton métier

onAnGES Bl

\Elim [j: ORMiTigkg

«BlocAdresse»Société
Pk iser)
Adresse 1

Adresse 2 (complément d’adresse)
Code postal - Ville

a Paris, le 25 aolt 2010

Objet : Proposition de partenariat
Madame, Monsieur (a personnaliser)

C’est sur le conseil de (& personnaliser) que nous prenons contact. Ce dernier a, en effet, estimé
que nous aurions, au-deld de nos valeurs communes, un intérét & nous rencontrer.

associ@théeque

Partenaire de votre engagement

[» &1

www.associatheque.fr est un site du Crédit Mutuel



Vous pouvez alors supprimer votre pavé adresse. Ce qui vous donnera le résultat suivant :
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Trouve ton métier

«BlocAdresse»| L

a Paris, le 25 aoQt 2010
Objet : Proposition de partenariat

Madame, Monsieur (a personnaliser)

C'est sur le conseil de (& personnaliser) que nous prenons contact. Ce dernier a, en effet, estimé
que nous aurions, au-dela de nos valeurs communes, un intérét a nous rencontrer.

Poursuivez la personnalisation de votre courrier en remplacant les parties de texte de votre
courrier a personnaliser par les champs de fusion nécessaires. Exemple avec la Qualité de votre
destinataire qui remplacera Madame, Monsieur (a personnaliser) au début de votre courrier et
dans la formule de politesse. Pour cela, sélectionnez le texte a remplacer :
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«BlocAdresse» L

a Paris, le 25 ao(it 2010

artenariat

Madame, Monsieur (& personnaliser)

C'est sur le conseil de (& personnaliser) que nous prenons contact. Ce dernier a, en effet, estimé
que nous aurions, au-dela de nos valeurs communes, un intérét a nous rencontrer.

L'association « Trouve ton métier » initie un grand projet de réinsertion sociale et professionnelle

associ@théeque

Partenaire de votre engagement

www.associatheque.fr est un site du Crédit Mutuel



Cliquez sur l'icone “Insérer un champ de fusion” et choisissez le champ correspondant
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Trouve ton métier

Fonction
N_téléphone_Standard
N_téléphone_direct
N_de_portable
Adresse_mail
site_internet
Adresse 1

Adresse_2

]

Ville
Pays

Secteur_dactivité
Chiffre_daffaires

Plafond_de_mécénat
Résultat_Net
Effectif
Date_de_création 2010
SiégeEtablissement
Objet : Proposition de partenariat Fondation
Statuts_de_la_Fondation
Madame, Monsieur (a personnaliser) Budget Mécénat si_existant
Théme_Général

Cest sur le conseil de (& personnaliser) que ng ~ *ov-nenet rier a, en effet, estimé
que nous aurions, au-dela de nos valeurs commi ~ *-" e ontrer.

Sous_théme 3

Appel_a_projet

L'association « Trouve ton métier » initie un gr ociale et professionnelle

dates

Le résultat apparait immédiatement :
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Trouve ton métier

«BlocAdresse» | 1

a Paris, le 25 aolt 2010
Objet : Proposition de partenariat
«Qualité»

C’est sur le conseil de (& personnaliser) que nous prenons contact. Ce dernier a, en effet, estimé
que nous aurions, au-dela de nos valeurs communes, un intérét a nous rencontrer.

associ@theque

Partenaire de votre engagement

www.associatheque.fr est un site du Crédit Mutuel



Poursuivez gour I'ensemble des champs, jusqu’a obtenir votre courrier final personnalisé :

3 Emveloppes @I ' 2 Bloc dadresse ES Ha: | »H F
[ Formule d'appel =y £ Rechercher un destinataire
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Trouve ton métier

«BlocAdresses

aolit2010

«Qualités,

g de Marc André que nous prenons contact. Ce dernier a, en effet, estimé gue
nous aurions, au-dela de nos valeurs communes, un intérét a nous rencentrer.

L'association« Trouve ion métier » initie un grand projet de réinsertion sociale et professionneile
desje a étie bétiment Notre objectif est de pouvoir réinsérer dans le monde du
travail, 20 jeunes, 4gés de 18 3 25 ans, en leur permettant de mieux connaitre les métiers du
bétiment et de découvrir ces entreprises, mais aussi leurs futurs collaborateurs.

Cette étape de découverte étant un préalable a 'orientation et a une insertion professionnelle
durable.

‘Conférence métiers, visite de chantier, stage, période de professionnalisation, évaluation en milieu
de travail, parrainage de jeunes par des compagnons... sont parmiles actions que nous souhaitons
développer.

Pour cela, nous recherchons des entreprises partenaires qui, au travers de leur engagement et de
leur soutien, nous permetiraient de mener 2 bien ce projet.

Afin de vous permetire d'en savoir plus et de juger de I'opportunité de notre rencontre, nous vous
avons joint le dossier synthétique de présentation.

Nous vous contacterons trés prochainement afin de fixer les modg de.goire rencontre, si vous
en &tes d'accord.

Dans la perspective de cet échange, nous vous prions\d agréer, «Qualité», 'expregbion de nos
respectueuses salutations.

Monsieur Pierre Durant
Responsable des relations Entreprises
PJ.: Dossier Entreprise

Validez que votre document correspond a ce que vous en attendez en cliquant sur l'icone
“Apercu des Résultats” et vérifiez alors, votre mise en page.

el aeien Vise cneasReenGE | Fuslnoriase
@] 2 Bloc dadresse - @ K41 v M
[ Formule d'appel o ‘ & Rechercher un destinataire

. . a
Démarrer la fusion  Sélection des Modifier la liste | Champs de fusion o Apercu d Terminer &
et le publi s S i s 39 insérer un champ de fusion ~ résultats | S Rechercher les erreurs ERBORE

(=1 Enveloppes

Etiquettes

Créer Démarrer la fusion et le publipostage Champs d'écriture et d'insertion Apercu des résultats Terminer

88, Rue Bonaparte

BP 12

Paris, le 25 aolt 2010

L'association « Trouve fon métier » initie un grand projet de réir sociale et p i

des jeunes dans les métiers du batiment. Notre objectif est de pouvoir réinsérer dans le monde du
travail, 20 jeunes, &gés de 18 & 25 ans, en leur permettant de mieux connaitre les métiers du
batiment et de découvrir ces entreprises, mais aussi leurs futurs collaborateurs.

Cette étape de découverte étant un préalable & l'orientation et & une insertion professionnelle
durable.

Conférence métiers, visite de chantier, stage, période de professionnalisation, évaluation en milieu
de travail, parrainage de jeunes par des compagnons... sont parmi les actions que nous souhaitons
développer.

Pour cela, nous recherchons des entreprises partenaires qui, au travers de leur engagement et de
leur soutien, nous permeftraient de mener a bien ce projet.

Afin de vous permetire d'en savoir plus et de juger de l'opportunité de notre rencentre, nous vous
avons joint le dossier synthétique de présentation.

Nous vous trés i afin de fixer les modalités de notre rencontre, si vous
en étes d'accord.

Dans la perspective de cet échange, nous vous prions {i'agréer, Madame, I'exprpssion de nos

respectueuses salutations.

associ@théque

Partenaire de votre engagement

www.associatheque.fr est un site du Crédit Mutuel



Si tout est conforme, vous pouvez terminer votre fusion en cliquant sur l'icone “Terminer et
Fusionner”. Vous pouvez en profiter pour vérifier la mise en page de I’ensemble de vos lettres
en cliquant sur la partie “Modifier des documents individuellement”. Cela évitera les
mauvaises surprises lors de I'impression (par exemples, intitulés trop longs, bloc adresse trop
haut par rapport a votre papier en-téte).
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Marie-Louise BERNARD
88, Rue Bonaparte

BP 12

Paris

Paris, le 25 aodt 2010
Objet : Proposition de partenariat

Madame,

C'est sur le conseil de Marc André que nous prenons contact Ce dernier a, en effet, estimé que
nous aurions, au-dela de nos valeurs communes, un intérét & nous rencontrer.

L'association « Trouve ton méher » initie un grand projet de réinsertion sociale et professionnelle
des jeunes dans les métiers du batiment. Notre objectif est de pouvoir réinsérer dans le monde du
travail, 20 jeunes, agés de 18 a 25 ans, en leur permettant de mieux connaitre les métiers du
béatiment et de découvrir ces entreprises, mais aussi leurs futurs collaborateurs.

Cette étape de découverte étant un préalable a lorientation et & une insertion professionnelle
durable.

Une boite de dialogue vous demande alors si vous voulez tout fusionner ou seulement une
partie. Privilégiez la réponse par défaut « Tous » en cliquant sur Ok.
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Marie-Louise BERNARD
88, Rue Bonaparte

BP 12

Paris

Paris, le 25 aolt 2010

Obijet : Proposition de partenariat

Fusion avec un nouv. doc. @éj

Fusionner les enregistrements

Madame,

C'est sur le conseil de Marc Al
nous aurions, au-dela de nos v

dernier a, en effet, estimé que
ncontrer.

(7) Epregistrement en cours

L'association « Trouve fon méi rtion sociale et professionnelle
des jeunes dans les métiers di foir réinsérer dans le monde du
travail, 20 jeunes, &gés de 1 ' jeux connaftre les métiers du
bétiment et de découvrir ces en borateurs.

Cette étape de découverte étant un préalable a l'orientation et a une insertion professionnelle
durable.

Conférence métiers, visite de chantier, stage, période de professionnalisation, évaluation en milieu
de travail, parrainage de jeunes par des compagnons... sont parmi les actions que nous souhaitons
développer.

associ@théeque

Partenaire de votre engagement

www.associatheque.fr est un site du Crédit Mutuel



Un nouveau fichier se crée avec I'ensemble des lettres personnalisées. Vous pouvez «
I'enregistrer sous » un autre nom et le modifier a votre guise, avant de I'imprimer et de
I'envoyer a vos contacts.

Conseils :
Pour en savoir plus, consultez la page « Définir la cible d’entreprises » de notre guide pratique
« Partenariats et mécénat ».

Oraveo pour le Crédit Mutuel
Aodt 2013

associ@théeque

Partenaire de votre engagement

www.associatheque.fr est un site du Crédit Mutuel


https://www.associatheque.fr/fr/guides/mecenat/definir-cible-entreprises.html
https://www.associatheque.fr/fr/guides/mecenat/presentation.html

