Convocation à la réunion du bureau se tenant en visioconférence
Association
Adresse
Adresse électronique [le cas échéant]
Tél. 
Cher Monsieur ....................... [ ou Madame, Monsieur, Cher sociétaire…]
Je vous informe que, compte tenu du contexte sanitaire et conformément à l’ordonnance n° 2020-321 du 25 mars modifiée par l’ordonnance n° 2020-1497 du 2 décembre 2020, la prochaine réunion du bureau de notre association se tiendra exceptionnellement le ……. en visioconférence, le vote ayant lieu sous forme de consultation écrite [ou par correspondance].

A cet effet, l'ordre du jour fixé pour les délibérations est le suivant :

· Activité au cours des derniers mois ;

· Sollicitation de différents partenaires ;

· Demande de prêt à court terme auprès de la banque ;

· Etc.
Compte tenu de l'importance particulière des questions traitées, je souhaite que vous puissiez assister à ce bureau. Mais compte tenu des modalités particulières de vote, le vote par procuration n’est exceptionnellement pas autorisé lors du présent bureau.

Dans l'attente, je vous prie d'agréer, cher Monsieur……………… [Reprendre la formule utilisée en début de courrier], l'expression de ma considération distinguée.

A ……………, le………
Le Président [ou une personne habilitée à convoquer le bureau]
N.B. : vous pouvez joindre à ce courrier tous documents utiles pour la réunion du bureau (renseignements chiffrés, tableaux, etc.).

